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1 Schritte zur Anfertigung 

1 Was ist eine Facharbeit? – Anforderungen + Erwartungen – Workshop 1 

2 
Wahl und erste Entscheidung: Fach + Rahmenthema + Vorüberlegungen 

Meldung an den Fachschaftsleiter oder digitale Anmeldung 

3 Fachschaft benennt betreuenden Fachlehrer 

4 
Entwicklung des Arbeitsthemas und Bestätigung des betreuenden Fachlehrers 

Workshop 2 – erstes Beratungsgespräch wird abgezeichnet (Laufzettel) 

5 „Laufzettel“ - Vorlage beim Klassenleiter 

6 Recherche: Sammeln, Auswählen, Ordnen + Beratungsgespräch 

7 Erstellen einer vorläufigen Gliederung + Beratungsgespräch 

8 Entwurf einer Einleitung, Abgabe beim Fachlehrer + Beratungsgespräch 

9 Entwurf der Facharbeit + evtl. weitere Beratungen + endgültige Gliederung 

10 Textüberarbeitung + Layout, Anhang + Literaturverzeichnis  

11 Endfassung/Abgabe 

 

2 Wichtige Methoden zur Ideenfindung 

 

 

 

3 Themenanalyse: Begriffsklärungen sowie 

Problem- & Fragestellungen 

 Wahl von Fach und Rahmenthema: Schlüsselwörter + Brainstorming bzw. Cluster auf einem A-4-

Blatt 

 Ableiten von Teilthemen bzw. Aspekten zum Rahmenthema → (vorläufiges) Thema der 

Facharbeit 

 Entwickeln von Problem-/Fragestellungen zum Thema → Mindmap 

 Literaturrecherche auf der Grundlage der Frage-/Problemstellungen 

 

4 Einige Organisationsprobleme & mögliche Lösungsstrategien 

 zu später Beginn → konkreter Zeitplan und Arbeitsschritte (Tabelle) 

 lange Materialsuche → Gegenstrategie: Grobgliederung und Zuordnung 

 Verlust des Überblicks → systematisches Arbeiten von Anfang an – Empfehlung: Alles im Ordner 

mit Register + Quelle/Link (auf jedem Blatt) 

 Unterschätzung: Lesen von Fachliteratur → ausreichende Zeitplanung, Lesestrategie(n) und 

Techniken der Textbearbeitung und Textverarbeitung 

 Ringen um Formulierungen → Überwindung von Schreibhemmungen 

 → Kopf frei machen, keine Ablenkung am Arbeitsplatz usw. 

Brainstorming Clustering Mindmapping 

http://wikis.zum.de/dsd/images/5/53/Cluster.jpg
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5 Der Weg zum Text 

5.1 Vorbereitungsphase 

 Entwickeln Sie auf Basis einer Mindmap einen ersten Gliederungsentwurf. 

 Legen Sie für jeden Gliederungspunkt ein Blatt an und heften Sie diese ab (Register). 

 Notieren Sie auf den Blättern zum jeweiligen Gliederungspunkt passende Stichworte, Ideen, 

Fachbegriffe, mögliche Formulierungen, Quellen/Links usw. 

 

5.2 Lektürephase 

 Halten Sie zentrale Inhalte gelesener Textstelle in Form kurzer Inhaltsauszügen 

(z.B. Exzerpt, Konspekt) fest. 

 Bringen Sie die Stichworte bzw. Textpassagen in eine logische Reihenfolge. 

 Schreiben Sie mit großem Zeilenabstand für Korrekturen, andere Formulierungen und 

Ergänzungen oder lassen Sie einen breiten Rand. 

 

5.3 Phase der Textproduktion 

 Beginnen Sie mit der Erstellung des Entwurfs der Arbeit. 

 Greifen Sie dabei auf Ihre Materialien zur Lektüre zurück. 

 Schreiben Sie Überleitungen zwischen den einzelnen Textpassagen.  

 Formulieren Sie die Überschriften für die einzelnen Kapitel aus.  

o Die anfangs entworfenen Gliederungspunkte dienen als Orientierung. 

 Überarbeiten Sie nun den Entwurf. 

 

5.4 Abschließende Arbeiten 

 Gestalten Sie endgültig das Layout unter Beachtung der Vorgaben. 

 Achten Sie auf die Nummerierung der Blätter und Fußnoten. 

 Erstellen Sie das alphabetisch geordnete Literaturverzeichnis. 

 Stellen Sie das Inhaltsverzeichnis aus den Kapitelüberschriften zusammen. 

 Ergänzen Sie den Anhang.  

 Lesen Sie den Text nochmals Korrektur.  

 Lassen Sie die Arbeit auf die formale Richtigkeit/Vollständigkeit überprüfen. 

 


